
Das Dekanat der Philosophisch-humanwissenschaftlichen Fakultät sucht auf den 1. 
Mai 2020 oder nach Vereinbarung eine(n) 
 
 

Hilfsassistentin oder Hilfsassistenten (20%) 
 
 

zur Unterstützung des Forschungsmanagements der Fakultät. Die Stelle ist auf 1 Jahr 
befristet.  
 
 
Aufgaben:  

 Erstellung von Podcasts: Auswahl von Podcastthemen aus wichtigen 
Forschungsbereichen der Fakultät, Aufnahme von Interviews, Bearbeitung des 
Podcasts und Online-Promotion. 

 Mitarbeit mit den zwei Forschungsmanagerinnen an anderen 
Kommunikationsinstrumenten der Fakultät: Newsletters, Websites und soziale Medien. 

 Unterstützung bei der Organisation und Durchführung von verschiedenen Events und 
Meetings. 

 Allgemeine wissenschaftliche und/oder administrative Projektarbeiten. 
 
Anforderungen:  

 Master-Studentin / -Student an einem der Studiengänge der Phil.-hum. Fakultät 

 Versiert im Umgang mit Computer und Technik 

 Muttersprache Deutsch und gute Englischkenntnisse 

 Engagierte, zuverlässige und selbständige Persönlichkeit 

 Interesse an Wissenschaftskommunikation 
 
Wir bieten: 

 Abwechslungsreiche, verantwortungsvolle Tätigkeit  

 Einblick im Forschungsmanagement und Forschungskommunikation 

 Überwiegend flexible Arbeitszeiten 
 
 
Gerne erwarten wir Ihre Bewerbungsunterlagen (Motivationsschreiben und Lebenslauf in 
ein PDF-File) bis spätestens 13. April 2020 per E-Mail an foma@humdek.unibe.ch. 
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